Instruks for daglig leder

1. Overordnet myndighet

Rådmannen i vertskommunen er som administrasjonssjef i denne øverste ansvarlige for den interkommunale innkjøpsordningen. Rådmannen utøver dette ansvaret i samråd med rådmennene i de øvrige kommunene som deltar i det interkommunale samarbeidet. Rådmannen i vertskommunen har ansvaret for at det interkommunale innkjøpssamarbeidet fungerer i hht. de intensjoner som er nedfelt i lover, reglement og vedtak knyttet til ordningen.

2. Ansettelse og rapportering

Daglig leder for den interkommunale innkjøpsordningen ansettes i hht. ansettelsesreglement i vertskommunen. Rådmennene i de samarbeidene kommunene har uttalerett ved tilsettingene.

Daglig leder rapporterer til rådmannen i vertskommunen.

3. Ansvar

Innkjøpskontoret med daglig leder skal :

· Stå for den daglige ledelse av den interkommunale innkjøpsordningen og sørge for at den praktiseres i hht EØS-avtalen, lov om offentlige anskaffelser mv av 27.november 1992 nr 116 med forskrifter og i hht de kommunale vedtak som gjøres i tilknytning til ordningen. 

· Sørge for at innkjøpsordningen forøvrig praktiseres i hht intensjoner og reglement, herunder rapportere til rådmannen i vertskommunen om alle forhold ved ordningen som krever endringer/forbedringer.

· Sørge for at innkjøpsrådet får tilstrekkelig informasjon og opplæring om innkjøpsordningen til at de kan ta ansvaret for praktiseringen av denne ute i de enkelte kommuner.

· Sørge for at innkjøpsordningen til enhver tid har en samlet oversikt over gjeldene leverandøravtaler.

· Sørge for kontinuerlig evaluering, videreutvikling og reforhandling av avtalene i innkjøpsordningen.

· Holde seg orientert om lover, regler og retningslinjer som legger premissene for kommunale innkjøp, og at kommunene praktiserer sitt innkjøp i hht bestemmelsene.

· Gi råd, veiledning og opplæring til ansatte i kommunene i alle spørsmål knyttet til innkjøp.

· Se til at kommunene praktiserer god forretningsskikk og forholder seg til seriøse leverandører.

· Innkalle medlemmene av innkjøpsrådet når det foreligger behov for dette, også når dette uttrykkes fra en av de innkjøpsansvarlige.

· Søke råd hos innkjøpsrådet om leverandørvalg og andre spørsmål knyttet til utøvelsen av funksjonene som daglig leder for ordningen.

· Slutte avtaler med aktuelle leverandører om leveranser av varer og/eller tjenester når det er tilstrekkelig godtgjort at dette er i samsvar med de deltagende kommuners interesse.

· Sørge for at E-handel blir utviklet til en viktig del av regionens innkjøpsstrategi.

